ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням голови
районної державної адміністрації 

« 24 » січня 2020 р. № 15к
УМОВИ 
проведення конкурсу 
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- реалізує державну політику у сфері містобудування та архітектури, забезпечує дотримання законодавства у сфері містобудування та архітектури, державних стандартів, норм і правил, затвердженої містобудівної документації;
- здійснює керівництво відділом, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у підрозділі;
- подає на затвердження голові райдержадміністрації положення про відділ, планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи райдержадміністрації, надає необхідну методичну допомогу співробітникам у виконанні завдань, доручень, вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу;

- проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень відділу, приймає відповідні рішення;

- організовує розробку, узгодження, експертизи та затвердження у встановленому порядку містобудівної документації;

- здійснює координацію діяльності суб’єктів містобудування щодо комплексного розвитку територій, забудови населених пунктів району;

- приймає участь у підготовці пропозицій до програм соціально-економічного розвитку району та проектів місцевого бюджету щодо необхідності розробки та коригування  містобудівної документації району;

- розглядає пропозиції та надає висновки по визначенню території, вибору, вилученню та наданню земель для містобудівних потреб згідно законодавства;

- розробляє у встановленому порядку містобудівні умови та обмеження щодо проектування об’єктів будівництва (реконструкції), паспорта прив’язки тимчасових споруд для здійснення підприємницької діяльності, будівельні паспорти щодо забудови земельних ділянок під індивідуальне житлове, дачне та садове будівництво;

- бере участь в організації та проведенні архітектурно-містобудівних рад, семінарів, конференцій та інших нарад, де висвітлюються містобудівні питання, у розробленні містобудівної документації, проектної документації об’єктів будівництва, нормативних та організаційно-методичних документів. 

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад 6800,00 грн.; 
надбавки, доплати та премії відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу», розмір яких визначається згідно з штатним розписом та нормативними актами Кабінету Міністрів України

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби;

2) резюме за формою згідно з додатком 2

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF" \l "n1039" 1 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону. 

Строк подання документів 8 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на Єдиному порталі вакансій державної служби НАДС (останній день прийому інформації 31.01.2020 року)

	Додаткові (необов’язкові) документи
	заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Місце, час і дата початку проведення перевірки володіння іноземною мовою, яка є однією з офіційних мов Ради Європи/тестування
	04 лютого 2020 року об 10.00, каб. № 4 Кремінської районної державної адміністрації  (92905, Луганська область, м. Кремінна, вул. Банкова, буд. 1) – початок тестування 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Дар’я ОРЛОВА, 

(06454) 2-13-47,

kremrda@loga.gov.uа

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища архітектурна освіта

	2
	Досвід роботи
	стаж організаційної і професійної роботи за фахом у сфері містобудування та архітектури не менше 5 років

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння

	4.
	Володіння іноземною мовою
	-

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Необхідні ділові якості
	вміння здійснювати ефективну комунікацію та проводити публічні виступи;

здатність підтримувати зміни та працювати з реакцією на них;

здатність працювати в декількох проектах одночасно;
знання порядку документування управлінської інформації та організації роботи з документами;
знання порядку підготовки проектів розпорядчих актів;

знання правил та норм охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії та протипожежного захисту;

ініціативність;

інноваційність та креативність;

організація роботи і контроль;

уміння логічно міркувати, знаходити аргументи.

	2
	Необхідні особистісні компетенції
	дисципліна та системність; 

самоорганізація та орієнтація на розвиток;
вміння працювати у стресових ситуаціях; 
знання правил ділового етикету;

вміння ефективної комунікації;

вміння працювати в команді;

	3
	Уміння працювати з комп’ютером
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, офісну техніку

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання:

1. Конституція України; 

2. Закон України «Про державну службу»; 

3. Закон України «Про запобігання корупції»; 

	2.
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»; 
Закон України «Про архітектурну діяльність»;

Закон України «Про основи містобудування»

	Примітка.
	У разі оголошення конкурсу на зайняття вакантної посади категорії «А» у графі «Місце, час і дата початку проведення перевірки володіння іноземною мовою, яка є однією з офіційних мов Ради Європи/тестування» зазначається дата початку такої перевірки, а для категорій «Б» або «В» – дата початку тестування.

	
	


Начальник відділу 

з питань управління персоналом

апарату райдержадміністрації                                         Євгеній ПОНОМАРЬОВ
